Arvutiopetus

IIT kooliaste (7. - 9. klass)

7. Kklass

Opisisu

Tekstitootlus — teksti sisestamise reeglid, 16igu vormindus, numberloetelu, lehekiilje
adrised, pédised ja jalused, lehekiilje paigutus, tiitelleht, sisukord, mentiiiriba, nupuriba,
kerimisriba, dokumendi vaate suurendamine/vdhendamine. Siimbolite, piltide, tabelite,
veergude lisamine dokumenti. Joonistele, piltidele tabelitele automaatse pealdise lisamine
ja nummerdamine. Referaadi vormistamine vastavalt kooli kirjalike t66de juhendile
(referaadi teemad valitud teistest Oppeainetest), koostab avalduse ja CV;

Tabeltootlus — loendite, tabelite vormindamine, rea ja veeru lisamine ja kustutamine,
lahtrite vormindamine, lihtsamate funktsioonide kasutamine, andmete sorteerimine.
Lihtsamad valemid. Tabeli andmetest diagrammide koostamine. To60 arvutustabeli
keskkonnas, andmete sisestamine tabelisse, andmete analiilisimine ja sorteerimine, tabeli
pohjal diagrammide loomine;

Failide loomine ja salvestamine kaustadesse, uute kaustade loomine, kopeerimine,
kustutamine. Erinevad failiformaadid, faili salvestamine erinevatesse formaatidesse,
failide eristamine failiformaadi ja mahu jargi.

Mirksonade oskuslik koostamine ja kasutamine info otsimisel internetist ja dokumendist.
Internetist valikinfo printimine ja salvestamine oma arvutisse.

Erinevate veebilehitsejate kasutamine, failide alla- ja iileslaadimine. Pilditootlus ja
kujundusprogrammid veebikeskkonnas ning arvutites oleva tarkvaraga.

Esitluse koostamine, slaidisiirde kasutamine. Esitluse koostamine erinevates rakendustes
koostdona ja ettekandmine, allikatele viitamine vastavalt nduetele. Erinevate
kujundusprogrammide kasutamine (nt powtoon) Animatsiooni loomine. Plakatite
kujundamine. Pildi to6tlemine, Kollaazi tegemine;

E-kirja saatmine, edastamine, vastamine ja failide manustamine. Veebikeskkondadesse
kasutajaks registreerumine, kasutajakonto loomine. Postkasti seadistamine, korrektse e-
kirja saatmine ja manuste lisamine. Kirjadele vastamine ja edastamine, kirjade kustutamine
ja haldamine siltidega;



e Oma virtuaalse identiteedi kaitsmine. Turvalise ja eetilise interneti-kditumise alused. Kooli
infosiisteemide ja e-Oppekeskkonna kasutamise reeglid.

e Veebipohise kontoritarkvara kasutamine dokumentide loomiseks koostdos kaasdpilastega
(nditeks Google Drive). Rolliming ja juhtumianaliiiis kiiberturvalisuse ja -kiusamise ning
isikuandmete kaitse teemal.

Opitulemused

7. klassi 10pus opilane

» kasutab oskuslikult operatsioonisiisteemi kasutajaliidest;

* teab ja tunneb tekstitootluse pohivotteid ja todriistu;

* oskab salvestada dokumente erinevatesse failiformaatidesse;

» oskab kasutada arvutustabeli lihtsamaid funktsioone ja koostada valemeid, analiilisida tabeleid ja
diagramme;

» oskab tootada erinevate allikatega ja koostada iseseisvalt erinevates keskkondades esitlust
vastavalt esitlusele kehtivatele nouetele, ka veebikeskkonnas {ihistoona;

» oskab teostada veebiotsingut erinevalt koostatud mérksonadega;

» oskab vormistada ja saata korrektset e-kirja lisades vajadusel manuseid ning printida voi
salvestada olemasolevat e-kirja;

» moistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate objektiivsust
ja leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka esindavaid allikaid;

» mdistab turvalisuse vajadust ja oskab oma isikuandmeid kaitsta.

8. klass

Opisisu
e Otsing veebis ja dokumendi siseselt, jdrjehoidjad;

o Tekstitootlus — teksti sisestamise reeglid, 1digu vormindus, numberloetelu, lehekiilje
ddrised, pdised ja jalused, lehekiilje paigutus, tiitelleht, sisukord, meniiiiriba, nupuriba,



kerimisriba, dokumendi vaate suurendamine/vihendamine. Siimbolid, pildid, tabelid,
veerud lisamine dokumenti. Joonistele, piltidele tabelitele automaatse pealdise lisamine ja
nummerdamine ning vormindamine (ankurdamine ja mahkimine) teksti sees. Autorikaitse,
allikatele viitamine. Loovtooks ettevalmistuslikud harjutused teksti-, tabeli- ja
pilditootluses;

e Tabeltootlus — tabelite vormindamine, funktsioonide kasutamine, tingimusvormingu
loomine, valemite koostamine, andmete sorteerimine, lahtrite ja lehekiilgede kiilmutamine
ja kaitsmine;

e Failihaldus (erinevad failiformaadid, faili salvestamine erinevatesse formaatidesse, failide
eristamine failiformaadi ja mahu jirgi). Erinevatest seadmetest failide salvestamine kooli
arvutitesse tootlemiseks;

e MairksOnade oskuslik koostamine ja kasutamine info otsimisel internetist ja dokumendist.
Internetist valikinfo printimine ja salvestamine oma arvutisse;

e Ettevalmistatud veebikeskkonda postituse tegemine. Erinevate veebilehitsejate kasutamine,
failide alla- ja iileslaadimine.

o Pildit66tlus- ja kujundusprogrammid veebikeskkonnas ning arvutites oleva tarkvaraga;

e E-kirja saatmine, edastamine, vastamine ja failide manustamine. Postkasti seadistamine,
korrektse e-kirja saatmine ja manuste lisamine. Kirjadele vastamine ja edastamine, kirjade
kustutamine ja haldamine siltidega;

e Veebipohise kontoritarkvara kasutamine dokumentide ja kiisitlusvormi loomiseks
koostoos kaasOpilastega (nditeks Google Drive). Ja esitluste tegemine.  Esitluste
koostamine vahemalt kolmes erinevas keskkonnas koostdona, kaasa arvatud veebipohises
keskkonnas ja nende esitlemine, allikatele viitamine. Uhisdokumendi loomine ja jagamine.
Kiisitluse loomine ja postitamine veebi.

Opitulemused

8. klassi lopus opilane

» moistab IKT vahendite olemust heal tasemel arvestades iildist hariduslikku taset. Saab aru IKT
seadmete iildistest toopohimdtetest ning tajub hésti kasutusvdoimalusi valdkonnas laiemalt;

* oskab vormistada oma loovtdo torgeteta vastavalt loovtodde juhendile;
* oskab salvestada dokumente erinevatesse failiformaatidesse;

» oskab kasutada arvutustabeli funktsioone ja koostada seeriaid ja valemeid, analiiiisida tabeleid ja
diagramme;



» oskab tootada erinevate allikatega, viidata neile ja koostada iseseisvalt erinevates keskkondades
esitlust vastavalt esitlusele kehtivatele nouetele, ka veebikeskkonnas ithistoona;

* kasutab ratsionaalselt valitud mérksdnu ning tihisjarjehoidjaid omaloodud vdi internetist leitud
sisu margendades;

» oskab pidada suhtlust 1dbi e-kirja, vormistades e-kirja korrektselt ja lisada dokumente;
* oskab todtada iihisdokumentidega meeskonnas;

» mdistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate objektiivsust
ja leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka esindavaid allikaid;

« tunneb HTMLS ja CSS3 koodi ja oskab kirjutada lihtsamat kodulehte.

9. klass

Ei ole arvutiopetuse tundi, Oppesisu on integreeritud teiste ainete ainekavadesse.

¢ Infootsingu erinevad vdtted ja vahendid.

e Veebikeskkondadesse kasutajaks registreerumine, kasutajaprofiili loomine.
¢ Oma virtuaalse identiteedi kaitsmine.

e Turvalise ja eetilise internetikéditumise alused.

e Kooli infosiisteemide ja e-Oppekeskkonna kasutamise reeglid;

e I[sikutunnistuse kasutamine autentimisel ja digiallkirjastamisel.

e Omavalitsuse veebilehelt e-teenuste leidmine ning kasutamine.

e Kodanikuportaali eesti.ee kasutamine;

e Personaalse dpikeskkonna loomine sotsiaalse tarkvara vahenditega.

e Ajaveebi kasutamine dpikogemuse refleksiooniks.

e Veebipohise kontoritarkvara kasutamine dokumentide loomiseks koostdos kaasdpilastega.
e Uhisjirjehoidjate ja vookogude kasutamine.

e Sisu tootmine ja taaskasutus, litsentsid.



Esitluste, fotode, videote, audiomaterjali ja andmefailide sdilitamine, mdrgendamine ning
jagamine veebikeskkonna vahendusel.

Fotode, videote ja esitluste vistutamine veebilehele.

Veebipohise koosoleku kavandamine ja pidamine, dokumenteerimine.
Rithmaarutelu korraldamine ning probleemipohine dpe veebipdhises keskkonnas.
Rithma ajahaldus.

Digitaalsete dokumentide versioonihaldus, koostd6 tihe dokumendi koostamisel.

Opitulemused

Pohikooli 16pus opilane

leiab internetist teda huvitavaid kogukondi ja liitub nendega; vajaduse korral algatab ise
uue virtuaalse kogukonna ning loob sellele veebipdhise koostéokeskkonna;

kasutab etteantud voi enda valitud veebipohist keskkonda sihipdraselt ja turvaliselt; liitub
keskkonnaga, valib turvalise salasona, loob kasutajaprofiili ning lisab materjale;

eristab keskkondade turvatasemeid (nt http vs https, turvasertifikaadid) ning arvestab neid
veebikeskkonda kasutades;

kasutab kooli, kohaliku omavalitsuse ja riigi pakutavaid infosiisteeme ning noorte e-
teenuseid;

vordleb kaht etteantud veebipohist teabeallikat sobivuse, objektiivsuse/kallutatuse ja
ajakohasuse aspektist;

reflekteerib oma Spikogemust ajaveebi kasutades;
koostab koostdds kaasopilastega hiipertekstidokumente Wiki abil;

loob uut veebisisu ja taaskasutab enda voi teiste loodud veebisisu (tekstid, pildid, audio,
andmed), ldhtudes intellektuaalomandi kaitse headest tavadest ja autori seatud litsentsi
tingimustest;

kasutab ratsionaalselt valitud mirksonu ning iihis-jarjehoidjaid omaloodud voi internetist
leitud sisu mirgendades;

paigutab videoid, fotosid ja esitlusi veebilehe sisse, teab mis on RSS-voog ja tellib RSS-
V0O0;

kasutab turvaliselt ja eetiliselt virtuaalset identiteeti: kaitseb enda identiteeti, on ettevaatlik
vOorastega virtuaalselt suheldes (libaidentiteet), hoidub kasutamast teiste inimeste
identiteeti;



tunneb programmeerimise alustddesid ja oskavad luua lihtsamaid programme, seadistada
ja hiilestada seadmeid tditma etteantud {ilesannet;

moistab ja kasutab teadlikult jirgnevaid mdisteid: programm, muutuja, avaldis, valik,
tsikkkel, alamprogramm, sisend ja véljund;

analiilisib etteantud programmi ja ennustavad selle t606 tulemust; teevad selles otstarbekaid
(oma eesmérgile vastavaid) muudatusi ja tdiendusi;

koostab lihtsamaid avaldisi ja algoritme (valik, kordus), mida on vdimalik kasutada
reaalses juhtprogrammis;

selgitab rakenduse t60 testimise vajadust ja olemust ning parandab tekkinud vead;

oskab Wifi ja bluetooth abil seadmeid liidestada.



