Arvutidpetus
4. — 6. klass
4. klass

Opisisu

Internetiohud. Turvaline veebikasutus, kiberkiusamine, veebi néiline anoniimsus,
turvameetmed ja isiklik vastutus.

Tekstitootlus. Uldised teadmised tekstitootlus programmist (MS Word). Teksti sisestamise
reeglid. Liikumine tekstis. Teksti aktiveerimine. T&heméargi vormindamine. Ld&igu
vormindamine. Nupuriba. Rullimisribad. M®06duriba. Loikude nummerdamine.
Salvestamine. Teksti kopeerimine ja tdstmine faili sees ja tihest failist teise. Menutd. Lehe
servad. Printimine. Etteantud tekstiga referaadi vormindamine. Pdise ja jaluse lisamine,
lehekiilgede nummerdamine.

Esitluse loomine. Esitluse koostamine programmis MS PowerPoint. Marksdnade
sisestamine slaididele. Slaidi kujundus ja skeem. Piltide lisamine. Slaidide animeerimine.
Uleminekute lisamine. Ajalise ma6te lisamine. Esitluse kaivitamine. Ettekannete tegemine.
Head tavad slaidide koostamisel ja avalikul esinemisel.

Infootsing netist. Infootsingu erinevate votete ja vahendite harjutamine. Brauserid: Mozilla
(Firefox), Google Chrome. Informatsiooni otsimine Internetist. Informatsiooni
objektiivsus. Erinevate keskkondade tlevaade ja tutvustus.)

Tutvub e-postkasti vbimalustega.

Tehnikateadmised. Raspberry, programm Scratch, kasutamine. Nutiseadme turvalisusest.

Opitulemused

4. Kklassi 16puks Gpilane

teab oma Gigusi ja kohustusi netietiketis, teab, et taielikku anontiimsust ei eksisteeri.
on kursis suurimate ohtudega, teab, kuidas salasna turvaliselt luua/hoida

teab, mis on kiberkiusamine ning kuhu abisaamiseks poérduda.

suudab vormistada teksti etteantud juhendi jargi.

suudab enda valitud vGi etteantud teemal koostada slaidiesitlusi ning on tuttav sellise
meedia esitamise pdhimotete ja vdimalustega.



oskab vajalikku infot marksonade kaudu internetist otsida. Teab keskkondi, mis on info
osas usaldusvaérsed.

teab voolu all tootava tehnikaga tegelemise ohutusreegleid ja oskab ennast hoida.
teab, millistest osadest arvuti koosneb.
oskab algtasemel kasutada programmi Scratch.

teab, kuidas hoida oma nutiseadet turvalisena.

5. klass

Opisisu

Teksti sisestamine, muutmine, kustutamine, vormindamine, kopeerimine (s.h. veebilehelt
tekstidokumenti, koos vorminguga ja ilma). Plakati vOi kuulutuse teksti koostamine,
kujundamine ja véljatriikk. Praktiliste to0votete harjutamine ohutuks ja séastlikuks t66ks
arvutiga.

Failide salvestamine kdvakettale, vorgukettale ja mélupulgale. Failiformaadi valik. Failide
kopeerimine, veebikeskkonda laadimine, kustutamine, pakkimine. Operatsiooniststeemi
graafilise kasutajaliidese kasutamine: aknad, kaustad, meniiud, tegumiriba. T66 mitme
aknaga.

Paaristoos slaidiesitluste loomine. Teksti, piltide, tabelite, diagrammide ja kujundite
lisamine slaididele. Loetelude ja tekstikastide lisamine. Slaidi Ulesehituse ja kujunduse
muutmine. Slaidiesitluse ettekandmine.

Infootsingu vOistlus koos jargneva otsinguvotete vordlusega rihmaarutelu vormis.
Rollimang voi juhtumianalliisid turvalise veebikaitumise ja isikuandmete kaitse teemal.
E-kirja saatmine koos manusega

Etteantud tekstiga referaadi vormindamine. Pdise ja jaluse lisamine, laadide kasutamine
pealkirjades. Sisukorra automaatne genereerimine. Lehekiilgede nummerdamine.
Loetelude, jooniste ja tabelite lisamine

Infootsingu erinevate vOtete ja vahendite harjutamine. Veebikeskkondadesse kasutajaks
registreerumine, kasutajaprofiili loomine. Oma virtuaalse identiteedi kaitsmine. Turvalise
ja eetilise Interneti-kditumise aluste jargimine. Kooli infostisteemide ja e-6ppekeskkonna
kasutamise reeglite jargimine. Rihma-arutelu probleemsete veebikéitumise juhtumite dle.



Opitulemused

5. klassi 16puks dpilane

vormindab arvutiga lihemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutusi, plakateid, referaate),

jargib tekstitootluse pohireegleid (suur ja vaike algustaht; kirjavahemargid, reavahetused
ja tuhikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; tla- ja alaindeks; sdna-, rea-, 16iguvahe;
teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; varvid, joonised, pildid,
diagrammid, tabelid);

leiab internetist ja kopeerib tekstifaili vGi esitlusse erinevas formaadis algmaterjali (tekst,
pilt, tabel, diagramm) ning to6tleb neid vajaduse korral, pidades kinni intellektuaalomandi
kaitse headest tavadest;

viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali korrektselt;

mdistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate
objektiivsust ning leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka
esindavaid allikaid,;

salvestab tehtud t66d ettendhtud kohta, leiab ja avab salvestatud faili uuesti, salvestab selle
teise nime all, kopeerib faile Uhest kohast teise;

Uhendab turvaliselt arvuti kilge erinevaid lisaseadmeid (mélupulk, hiir, printer, valine
kdvaketas).

koostab teksti, pilte, audiot, videot ja tabeleid sisaldava esitluse etteantud teemal;

kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt, lahtudes muu hulgas jargmistest kriteeriumidest:
optimaalne info hulk slaidil, méarksdnad sidusa teksti asemel, allikatele viitamine,
kujunduse séastlikkus

vormindab korrektselt referaadi;
salvestab valmis referaadi eri formaatides (doc, odt, pdf);

selgitab arvuti vaarast kasutamisest tekkida vdivaid ohte oma tervisele (sdltuvus, liigese ja
rihivead, silmade kaitse) ning oskab oma igapéevatdos arvutiga neid ohte véltida, valides
dige istumisasendi, jalgides arvuti kasutamise kestust, tehes vdimlemisharjutusi silmadele
ja randmetele jne;

kaitseb enda virtuaalset identiteeti vaarkasutuse eest, valides igale keskkonnale uue tugeva
parooli ning vahetades paroole sageli, ega avalda sensitiivset infot enda kohta avalikus
internetis.



6. klass

Opisisu

Arvuti riist- ja tarkvara. Operatsioonisisteemid;

Arvuti ja tervis. Arvuti netikett, kiiberturvalisus, ohud internetis, viirusetdrje ja viirused.
\eebis navigeerimine. Otsing veebis, jarjehoidjad;

Tekstitootlus — teksti sisestamise reeglid, 16igu vormindus, numberloetelu, lehekilje
adrised, pdised ja jalused, lehekiilje paigutus, tiitelleht, sisukord (automaatne), mendriba,
nupuriba, kerimisriba, dokumendi vaate suurendamine/véhendamine. Stimbolite, piltide,
tabelite, veergude lisamine dokumenti;

Tabeltootlus — tabelite vormindamine, rea ja veeru lisamine ja kustutamine, lahtrite
vormindamine, lihtsamate funktsioonide kasutamine, andmete sorteerimine;

Failide loomine ja salvestamine kaustadesse, uute kaustade loomine, kopeerimine,
kustutamine. Erinevad failiformaadid, faili salvestamine erinevatesse formaatidesse,
failide eristamine failiformaadi ja mahu jargi;

Marksonade oskuslik kasutamine info otsimisel internetist. Internetist valikinfo printimine
ja salvestamine oma arvutisse. Ettevalmistatud veebikeskkonda postituse tegemine.
Erinevate veebilehitsejate kasutamine, failide alla- ja Gleslaadimine;

Autorikaitse, allikatele viitamine. Viirused. Esitluse koostamine, slaidisiirde kasutamine;

E-kirja saatmine, edastamine, vastamine ja failide manustamine.

Opitulemused

6. klassi 16puks 6pilane

« tunneb arvutis olevaid komponente ja teab nende funktsionaalsust;

« kasutab oskuslikult operatsioonisiisteemi kasutajaliidest;

« teab ja tunneb tekstitootluse pdhivotteid ja tooriistu;

« oskab salvestada dokumente erinevatesse failiformaatidesse;

« oskab kasutada arvutustabeli lihtsamaid funktsioone;

» oskab koondada andmeid ja koostada iseseisvalt esitlust vastavalt esitlusele kehtivatele nduetele;

» oskab koostada veebiotsingul erinevaid méarksonu;



» oskab vormistada ja saata korrektset e-kirja lisades vajadusel manuseid;

» mdistab internetist leitud info kriitilise hindamise vajalikkust, hindab teabeallikate objektiivsust
ja leiab vajaduse korral sama teema kohta alternatiivset vaatenurka esindavaid allikaid;

+ moistab turvalisuse vajadust ja oskab oma isikuandmeid Kkaitsta.



